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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
REGISTRO DE PRECOS PARA AQUISIGAO DE MATERIAL GRAFICO

1. DEFINICAO DO OBJETO

Registro de Pregos para aquisi¢do de material grafico e pasta tubo personalizada para
abastecer o almoxarifado central no atendimento as Unidades do SESC/GO pelo periodo de
12 {(doze) meses.

2. JUSTIFICATIVA

O presente Registro de Pregos destina-se & aquisicéo de material grafico & pasta
tubo personalizada pelo periodo de 12 (doze) meses, com vistas a atender as Unidades
Executivas do SESC no Estado de Goias. O Almoxarifado Central SESC — Segao de Logistica
tem como atribuicdo, o abastecimento dessas unidades por meio de atendimento das
Requisicdes Internas e transferéncia de materiais que s&o solicitados por elas. Estima-se,
com base no levantamento realizado pela GPCR, considerando o consumo medio do ultimo
exercicio, que a quantidade programada seja a referenciada nos quantitativos desta
aquisi¢ao.

3. ESPECIFICAGOES TECNICAS

ITEM DESCRIGAO / UND QTD
ESPECIFICACAOQO
Abastecimento de veiculo - bloco contendo 100 folhas -
TAMANHO ABERTO: 10,5 X 14,8 CM PAPEL: OFFSET
BRANCO 75G/M? COR DE IMPRESSAQ: 1/0 COR - PRETO
ACABAMENTO COLA LATERAL BLOCO: 100 X 1 ARQUIVO
PARA IMPRESSAO SERA ENVIADO EM FORMATO PDF
Bloco de autorizacéo de entrada - Bioco / tamanho aberto: 11
x 15,5 cm papel: auto copiativo CB branco 53 g/m2 auto
02 copiativo CF azul certificado FSC 53 g/m2 impresséo: 1/0 cor -| BLOCO 500
preto acabamento: 12 via branca e 22 via azul - cola cabega
bloco: 50x2 verificar numeracdo sequencial no almoxarifado.
O ARQUIVO PARA IMPRESSAO SERA ENVIADO NO
FORMATO PDF.
Bloco de itens variaveis - bloco contendo 50 folhas -
Tamanho aberto: 11 x 15,5 cm; papel: auto copiativo CB branco
03 53 g/m2 auto copiativo CF azul certificade FSC 53 g/m2;
impresséao: 1/0; cor — preto; acabamento: 1° via branca e 22 via
azul — cola cabeca; bloco: 50x2 verificar numeragio sequencial
no almoxarifado; ARQUIVO PARA IMPRESSAQ SERA
ENVIADO EM FORMATO PDF. Quantidade de folhas do bloco
50.
Bloco de nota de controle - Bloco / tamanho aberto: 11 x 15,5
cm papel. autocopiativo CB branco 53 g/m2 auto copiativo CF
04 azul certificado FSC 53 g/m2 impressdo: 1/0 cor - preto| BLOCO 10
acabamento: 12 via branca e 22 via azul - cola cabega bloco: 50x2
verificar numeragio sequencial no almoxarifade. O
ARQUIVO PARA IMPRESSAO SERA ENVIADO NO
FORMATQ PDF.

01 BLOCO | 180

BLOCO 100
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Cadastro da clientela - bloco contendo 100 folhas -
Tamanho aberio: 21 x 29,7 cm; papel: offset branco 90 g/m2;
cor de impressao: 1/1 cor - preto; acabamento: cola cabecga
bloco: 100x1. ARQUIVO PARA IMPRESSAO SERA
ENVIADO NO FORMATO PDF

BLOCO

150

06

Capa de processo triplex ~ licitagdo - Tamanho aberto: 51,5
x 32cm; papel: triplex 350 g/m? - acoplada em outro triplex 350
g/m®  impressdo: 1/0 cor - escala PANTONE 288 C;
acabamento: 03 vincos com laminagéo BOPP fosco frente e
verso; 02 furos para arquivo entre o primeiro e o segundo vinco.
arte final chapa CTP. OBS: o modelo desta pasta esta
disponivel para analise dos

interessados no setor de compras,

UNID

20

07

Cartdo convite - Formato: 11x7,5cm; 1/0 cor {preto); Papel
offset 180 g

CENTO

150

08

Cartao ndo perturbe - Formato: 10 x 22 cm: 4/4 cores CMYK;
Papel couché 300gramas com laminacéo fosca; Faca especial
no circulo (corte pra encaixar a macaneta)

UNID

3.000

09

CARTAO PVC BRANCO - Espessura 0,76 mm, largura 54
mm, altura 86 mm.Padréo ISO CR80

UNID

5.000

10

Certificado - Formato: A4 (21 x 29,7 cm); 4/0; Papel couché
300 gramas comlaminagéo fosca.

PC

300

11

Cracha controle de estacionamento - Tamanho aberto: 10
X 23,5 cm; papel: offset branco 180 g/m2; impress&o:1/1 cor -
preto; acabamento: faca especial _ i

- corte especial; O ARQUIVO PARA IMPRESSAO SERA
ENVIADO NO FORMATO PDF

UNID

10.610

12

Envelope circulagéo interna - Tamanho aberto: 54,1 x 41,3
cm - 26 x 36 cm fechado; papel: KRAFT natural certificado FSC
180 g/m2; cor de impresséo: 1/0cor - preto; acabamento: faca
- ilndés - cord@o branco - papel brance rendendo de 2,5¢cm -
corte e colagem especial; ARQUIVO PARA IMPRESSAO
SERA ENVIADO NO FORMATO PDF

UNID

4.100

13

Envelope oficio com janela e visor - Tamanho aberto: 25,9 x
26,1 cm; tamanhofechado: 22,9 x 11,4 cm: papel: offset branco
120 g/m2; impresséo: 2/0 cor - PANTONE 288C - PANTONE
7408C; acabamento: faca especial - corte e colagem especial &

fixagBo de pelicula de plastico. janela e visor em acetato;
O ARQUIVO PARA IMPRESSAQ SERA ENVIADO NO
FORMATO PDF

UNID

1.800

14

Envelope oficio timbrado - Tamanho aberto: 26,7 x 26,1

cm - 22,9 x 11,5 cmfechado; papel: OFFSET branco

120g/m2; impresséo: 2/0 cor - PANTONE 288C

- PANTONE 7408C; acabamento: faca especial- dobra e
colagem; ARQUIVO PARA IMPRESSAO SERA ENVIADO NO
FORMATO PDF

UNID

3.600

15

Envelope saco grande - Tamanho aberto: 54,1 x 41,3 cm - 26
x 36 cm fechado; papel: OFFSET branco 120 g/m2; cor de
impressao; 2/0 cor - PANTONE 288C - PANTONE 7408C;
acabamento: faca especial- dobra e colagem;

ARQUIVO PARA IMPRESSAO SERA ENVIADO NO

UNID

12.500
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Envelope saco médio - Tamanho aberto:41,4 x 324 - 20 x 28
cm fechado; papel: OFFSET branco 120 g/m2; cor de
impresséo: 2/0 cor - PANTONE 288C - PANTONE 7408C;
acabamento; faca especial- dobra e colagem:;

ARQUIVO PARA IMPRESSAO SERA ENVIADO NO
FORMATO PDF

UNID

2.100

17

Etiquetas adesivas - Etiquetas adesivas para identifica¢do de
produtos. Tamanho: 5cm x 4cm. papel adesivo fosco 1809.
impressao: 1/0 cor — PANTONE 288C. Eniregar em cartela com

3 unidades com 2 picotes para destacar.
O ARQUIVO PARA IMPRESSAO SERA ENVIADO EM
FORMATO PDF

UNID

10.650

18

Ficha de devolugéo — ficha - Tamanho aberto: 8 x 12 cm;
papel: OFFSET branco 150 g/m2; cor de impressao: 1/0 cor -

preto; acabamento: refile. .
ARQUIVO PARA IMPRESSAO SERA ENVIADO NO
FORMATO PDF

UNID

24.900

19

Formulario opinario - Tamanho aberto: 15 x 21 cm; papel:
SULFIT branco 75g/m2; cor de impressdo: 1/0 cor - preto;

acabamento: cola lateral bloco: 50x1. ]
ARQUIVO PARA I[IMPRESSAO SERA ENVIADO NO
FORMATOQ PDF

UNID

30

20

Kit de limpeza para impressoras FARGO linha DTC e HDP
- Kit de limpeza: 3 cartbes com alcool, 10 cartdes adesivados e
4 cotonetes com alcool isopropilico. Compativel . com

impressoras: DTC1000, DTC1250E. cddigo / Part
number: 086177.

UNID

100

21

Marcac¢édo consultas odontolégicas - bloco contendo 100
folhas - Tamanho aberto: 21 x 29,7 cm; papel: offset branco 75
g/m2; cor de impresséo: 1/0 cor - preto; acabamento: cola
cabeca bloco: 100x1; ARQUIVO PARA IMPRESSAO SERA
ENVIADO NO FORMATO PDF

BLOCO

200

22

PASTA TUBO 35 MM - pasta tipo portfélio, cor azul royal &
logotipo do SESC, medindo 230 a 235 x 315 a 340 x 70mm.

PC

800

23

PASTA TUBO 70 MM - pasta tipo portfélio, cor azul royal e
logotipo do SESC, medindo 230 a 235 x 315 a 340 x 35mm.

PC

800

24

Prontuario odontolégico - Tamanho aberto: 43 x 29,7 cm;
papel: OFFSETbranco 120 g/m2; impressao: 1/1 cor - preto;
acabamento: refile e 1 dobra.

O ARQUIVO PARA IMPRESSAO SERA ENVIADO NO
FORMATO PDF

UNID

9.000

25

Receituario - bloco contendo 100 folhas - Tamanho aberto: 14,8
x 21 cm; papel: OFFSET branco 75 g/m2; impresséo: 1/0 cor -

preto; acabamento: cola cabeca; bloco: 100x1.
ARQUIVO PARA IMPRESSAO SERA ENVIADO NO
FORMATO PDF

BLOCO

40

26

Termo de compromisso e responsabilidade - bloco
contendo 50 folhas -Formato: 10 x 20c¢m; papel: OFFSET
branco 180g; impresséo: 1/0 cor (preto); acabamento: bloco
50x1 folhas, cola cabega, picote (conforme marcagso);

ARQUIVO PARA IMPRESSAO SERA ENVIADO NO
FORMATO PDF

BLOCO

20.200
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4. CRITERIO DE JUL_GAMENTO

4.1. Observadas as demais condigdes deste Termo de Referéncia, o julgamento deste
certame sera feito pelo critério menor prego por item.

5. CONDIGOES PARA ENTREGA DO OBJETO

5.1. - O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos sera de 12 (doze) meses contados
a partir da sua assinatura.

§5.2. A Ata de Registro de Prego celebrada entre o Sesc Goiss e a empresa vencedora da
licitacdo, podera ser prorrogado, além do prazo estipulado neste Termo de Referéncia, até o
limite maximo de 60 (sessenta) meses, de acordo com a Resolugéo Sesc n® 1252/12, art. 34,
§:e. |

5.3. Fica entendido que as guantidades indicadas s&o um mero referencial para formulagao

das propostas, e poder&o variar de acordo com as necessidades do Sesc Goias, inexistindo
obrigatoriedade na aquisi¢io dos produtos.

5.4. As entregas deverdo ser realizadas na unidade discriminada no tépico 6. “Local de
Entrega e faturamento”, em até (25) vinte e cinco dias Uteis ap6s a emiss&o da ordem de
compra, incluindo nesse periodo o prazo de dois {2) dias (teis para apresentacdo das
arnostras.

5.5. O recebimento ocorrera em duas etapas:

a) Recebimento provisorio: 0 material sera recebido provisoriamente no momento da
entrega, para efeito de posterior verificagiio de sua conformidade com as especificagbes
constantes neste Termo de Referéncia, tendo o prazo méaximo de 03 (trés) dias Gteis contados
a partir da data de entrega.

b) Recebimento definitivo: apdés o recebimento provisério, estando o material em
conformidade com as especificacdes exigidas, este sera recebido definitivamente com atesto
na Nota Fiscal.

5.6. A confirmacao de recebimento ocorrera apés a conferéncia dos mesmos e das demais
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.7. Nao serao aceitos, sob quaisquer pretextos, materiais e/ou servigos que estejam em
desacordo com as especificagdes técnicas contidas neste Termo de Referéncia, devendo ser
devolvidos a contratada para serem repostos, na mesma quantidade, sem énus adicional, em
até 05 (cinco) dias Uteis, podendo a contratante aplicar as penalidades.

6. LOCAL DE ENTREGA E FATURAMENTO

6.1. Faturamento:

a) Razao Social: Servigo Social do Comércio — SESC CNPJ: 03.671.444/0001-47 LE: Imune
Enderego: Av. 136, 1084, Qd F47, Lote 3,5 e 7. Setor Marista. Goiania-Goias. CEP: 74.130-
040.

6.2. Local de entrega.

Almoxarifado Central

Endereco: Avenida Vera Cruz, esquina ¢/ Rua Caravelas, Qd 45-A, Lts. 01 a 07. Jardim
Guanabara, Goidania — GO, CEP 74.675-830. Hordrio de entrega: segunda a sexta-feira
(exceto feriados), das 08h00 as 12h e das 13h00 as 17h. Telefone para contato: (62) 3522-
9506 / 9507.

7. EXIGENCIAS DE HABILITACAQ
7.1. Documentos relativos a HABILITAGAO JURIDICA
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a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e no caso de sociedades por agdes, acompanhado dos
documentos de eleicdo dos seus administradores e respectivas alteragdes, se houver,
podendo ser substituidos por certidao simplificada expedida pela Junta Comercial da sede da

licitante; ou,

b} Comprovante de inscricdo do Ato Constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada
de prova da diretoria em exercicio. Este documento podera ser substituido por certiddo, em
breve relatério, expedida pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas,

¢) Documento comprobatério do representante legal da licitante:

a) Cépia da cédula de identidade do representante legal;

b) Procuracao, caso a licitante se faga representar por procurador.
7.2. Documentos relativos a REGULARIDADE FISCAL:

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda -
CNPJ.

b} Prova de inscri¢io no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

¢) Certidao Conjunta Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa, de Débitos Relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, que abrange inclusive as contribuigdes sociais;

d) Certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, de débitos junto a fazenda estadual;
e} Certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, de débitos junto a fazenda municipal;

f) Certiddo de Regularidade Fiscal (CRF) junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), no cumprimento dos encargos instituidos por lei; (exceto para Microempreendedor
individual-MEI).

7.3. Documentos relativos 4 QUALIFICAGAQO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a} Certidao negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo érg&o competente ou cartério
distribuidor da sede do licitante, emitida a menos de 90 (noventa) dias da data de abertura do
certame.

7.4, Documentos relativos 38 REGULARIDADE TRABALHISTA:

a) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pelo Tribunal Superior do
Trabalho.

8. DA AMOSTRA

8.1. Antes da produgdo final, a contratada, devera obrigatoriamente enviar a amostra dos
modelos dos itens “22 - pasta tubo 35 mm” e “23 - pasta tubo 70 mm” para averiguagio de
qualidade, amostra de cores trabalhadas, checagem de dados, dentre outros, em até dois (2)
dias Uteis a partir do recebimento da ordem de compra.

8.2. As amostras deverdo ser entregues na Segao de comunicagdo, no enderego: Av. 136, N°
1084 - St. Marista. Goiania/GO - CEP:74.180-040, aos cuidados de Pedro Henrique ou
Dhieny Arebalo {62) 3219-5147, para aprovacio do material.

8.3. Apds o recebimento das amosiras, o setor técnico responsavel devera responder ao
fornecedor quanto a conformidade da amostra no prazo de um (1) dia util.

9. OBRIGAGOES DAS PARTES
9.1. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
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9.1.1. Cabe a contratada o cumprimento dos prazos de entrega do objeto nas condicdes e

locais definidos e nas quantidades contratadas, a contar da data do envio da Ordem de
Compra ou documento equivalente.

9.1.2. O transporte para a entrega dos produtos sera de responsabilidade da contratada

9.1.3. Correrd por conta da contratada, todos os custos decorrentes de entrega efou
devolucdo dos itens.

9.1.4. A contratada cumprira fielmente com as obrigagbes assumidas, podendo sofrer sancées
cabiveis previstas em contrato, em caso de nio cumprimento do estabelecido.

9.1.8. Em nenhuma hipétese a contratada podera alegar desconhecimento, incompreensao,
duvidas ou esquecimento de qualquer detalhe especificado neste Termo de Referéncia;

9.2. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.2.1. O pagamento sera efetuado & Contratada, no prazo de até 15 (quinze) dias, apds a

apresentacao da nota fiscal, desde que aocs materiais tenham sido conferidos e aceitos pelo
Sisc/GO.

9.2.2. Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das condighes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

9.2.3. A contratante reserva o direito de ndo receber os produtos no caso de desacordo com
as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, cabendo a fornecedora repara-
lo, no prazo determinado pelo contratante.

10. DA SUBCONTRATACAO

10.2. A contratada ndo podera transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo

parcialmente, as obrigagdes assumidas, nem subcontratar quaiquer das prestagbes a que
esta obrigada.

11. DA ADESAO AO REGISTRO DE PREGO

11.1. A Ata de Registro de Precos podera ser objeto de adeséo pelo Departamento Nacional

do Sesc (DN), Departamento Regional do Sesc (DR) com jurisdigdo em qualquer das bases

territoriais correspondentes, bem como, por todo servigo social autdbnomo, desde que nas

mesmas condicdes firmadas com o Sesc Goias, nos termos da Resolugdo 1.252/2012

(Regulamento de Licitagdes e Contratos do Sesc).

11.2. O Aderente informara ao Gerenciador o seu interesse em aderir a Ata de Registro de

Precgo.

11.??. O Gerenciador indicara ao Aderente os quantitativos de bens/servigos previstos no

irstrumento convocatdrio, o fornecedor, as condicdes em que tiver sido registrado o prego e

0 prazo de vigéncia do registro. _

11.4. As aquisicdes por Aderente nao poderdo ultrapassar 100% dos quantitativos previstos

no instrumento convocatério.

11.5. As razdes da conveniéncia de aderir ao registro de pregco cabem ao Aderente.

11.6. O pedido de adesio ao Gerenciador e a contratagdo da aquisi¢éo de bens ou gervigos

pelo Aderente com o fornecedor deverdo ser realizadas durante a vigéncia do registro de
reco.

?1.?. O fornecimento ao Aderente devera observar as condigbes estabelecidas no registro de

preco e n&o podera prejudicar as obrigacdes assumidas com o Gerenciador e com os

Aderentes anteriores.

11.8. O fornecedor poderéa optar por ndo contratar com o Aderente.

12. DA PROPOSTA
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12.1. A proposta devera ser elaborada em papel timbrado, datada, assinada, obedecendo ao

edital e seus anexos;

12.2. Preg¢o unitario por item e valores totais, indicados em moeda _corrgnte’napional (pom

apenas duas casas decimais apds a virgula), sendo pregos fixos e irreajustaveis, incluindo

todos e quaisquer impostos incidentes, descontos, frete, mio de obra, emol_urnentos,

contribuicbes previdenciarias, fiscais, sociais e parafiscais, que sejam devidos em

decorréncia, direta ou indireta, da entrega do objeto da presente licitacéo;

12.3. Razao Social completa da licitante e CNPJ, 0s quais deverio ser 0s mesmos constantes
da documentagao;

12.4. Valor total que seré expresso em real e por extenso.

12.5. Quando a Segéo de Compras verificar qualquer discrepéncia entre os precos unitérios
e totais da proposta de precos escrita, prevalecera o valor unitario e, havendo discordancia
entre o valor total em algarismo e o total por extenso, prevalecera o que equivale ao valor
por extenso.

12.6. O prazo de validade da proposta, ndo podera ser inferior a 90 (noventa) dias;

12.7. Na omiss&o de qualquer uma das exigéncias desta solicitac&o, sera considerado o
aceite a todas condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, nio podendo ser
alegado desconhecimento do mesmo.

13. DAS PENALIDADES

13.1. Em caso de inadimplemento total, parcial, sem motivo de forca maior, a licitante estara
sujeita, no que couber, e garantida a prévia defesa, as penalidades previstas na legislacéo
aplicavel, para as seguintes hipéteses:

13.1.1. Por atraso injustificado ou por inexecucao parcial;
a) Adverténcia;

b) Multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) ao dia incidente sobre o valor correspondente
ao material ou servigo objeto desta licitagzo; e

¢} Suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com 0
Sesc/GO, por um prazo de até 2 (dois) anos.

13.1.2. Por inexecucso total do objeto desta licitacéo:
a) Adverténcia;
b} Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Confrato; e

¢) Suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com o
Sesc/GO por um prazo de até 2 (dois) anos.

13.2. As multas estabelecidas neste item sdo independentes e terdo aplicacio cumulativa e
consecutivamente, de acordo com as normas que regeram a licitagdo, mas somente serdo
definitivas depois de exaurida a fase de defesa prévia da empresa adjudicada:

13.3. Quando ndo pagos em dinheiro pela empresa adjudicada, os valores das multas
eventualmente aplicadas serdo deduzidos pelo Sesc/GO dos pagamentos devidos e,
quando for o caso, cobrado judiciaimente:

13.4. Quando se tratar de inexecugao parcial, o valor da multa sera proporcional ao produto
que deixou de ser entregue / servigo que deixou de ser executado;

13.5. Caso haja a recusa injustificada em assinar o Contrato no prazo de 03 (trés) dias Uteis,
a contar da data da convocagéo, a empresa estara sujeita a penalidade prevista no 13.1.2,
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alinea “¢” e dara ao Sesc/GO o direito de homologar e adjudicar esta licitacdo aos licitantes
remanescentes, na ordem de classificacao;

13.6. O prazo de convocac¢do para assinatura do contrato, podera ser prorrogado uma vez,

por igual periodo, quando soiicitado pela empresa, durante o seu transcurso, desde que
ocorra motivo justificado e aceito pelo Sesc/GO.

13.7. Em caso de reincidéncia por atraso injustificado sera a empresa penalizada nos termos
do art. 32, das Resolugdes Sesc n®. 1.252/2012.

14. FISCALIZAGAO

Fiscal: Kassio Alex Ferreira Suplente: Evilacio Pedroso Maciel
Supervisor Técnico Assistente Administrativo Il
Matricula: 6139 CPF: xxx.xxx.xxx.05 Matricula: 9136 CPF: xxx.xxx.xxx.91

15. RESPONSAVEL TECNICO

Chieny Francielly Arebalo
Lider de Se¢8o de Comunicac¢do Institucional

16. RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

Goiania, 28 de jutho de 2023.
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